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Wideokonferencje — rozprawy ONLINE
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi

Microsoft Teams to narzedzie umozliwiajgce przeprowadzenie wideokonferencji w trybie on-line.

Wersja 1.0, £tédz, 7.06.2020 r.

Zalety:

e Mozliwe jest dokonanie zapisu audio-wideo spotkania w sgdowym systemie ReCourt.

e Mozliwos$¢ dotgczania z poziomu réznych urzadzen: komputer stacjonarny, notebook, smartphone,
tablet.

e Mozliwos$¢ dotgczania poprzez przegladarki internetowe: Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox lub
Opera.

e Mozliwos$é dotaczania z poziomu réznych platform: Windows, Android, X-OS, Linux.

e Mozliwosé zainstalowania dedykowanej aplikacji.

e Brak koniecznosci posiadania konta i rejestrowania sie na platformie.

e Osoby dotaczajgce do spotkania muszg czeka¢ w poczekalni, az prowadzacy spotkanie zezwoli na
dotaczenie.

e Mozliwos¢ udostepnienia dokumentdow z akt sprawy poprzez kamerke dokumentowa lub pulpitu.

e Uczestnicy spotkania nie majg mozliwosci zamkniecia spotkania i wyproszenia ze spotkania innych
uczestnikow.

o Mozliwo$¢ wyciszenia mikrofonu przez prowadzacego spotkanie oraz wyproszenie ze spotkania.

o Mozliwo$¢ wczesniejszego zaplanowania spotkania i udostepnienie linka.

e Przepustowosc¢ potgczenia internetowego nie jest zalezna od liczby uczestnikow spotkania.

e Maksymalna liczba uczestnikéw 250.

e Spotkanie jest aktywne od momentu jego utworzenia

e Funkcjonalnosé¢: popros o gtos poprzez podniesienie reki, czat, tryb petnoekranowy.

e Zabezpieczenia na poziomie korporacyjnym (szyfrowanie), polityka ochrony prywatnosci.

e Prostota obstugi, dobra jako$¢ obrazu i dZzwieku, wykorzystanie sztucznej inteligencji, wielki potencjat.

e Dostepnos¢ ustugi na poziomie 99,9%.

e Interfejs w jezyku polskim i nie tylko.

e Rozbudowane wsparcie techniczne.

e (Osoby spoza organizacji nie widzg czatu.

e Brak funkcji zapros$ do poczekalni.

e Maksymalna liczba podgladu uczestnikéw na ekranie 3x3 (przy wiekszej liczbie uczestnikéw moze to
by¢ wada).

Wiecej informacji:

https://support.office.com/pl-pl/article/nowosci-w-aplikacji-microsoft-teams-d7092a6d-c896-424c-b362-
a472d5f105de
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Pierwsza rozprawa online z udziatem publicznosci — 28.05.2020 r.
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi
Aspekt techniczny
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Wymagany sprzet do przeprowadzenia spotkania w Teams — po stronie sadu:

o Notebook z aktywnym potgczeniem internetowym LAN (WiFi).

o Kamerka internetowa, mikrofon i urzadzenie wyjsciowe audio (wbudowane lub zewnetrzne).

e Microsoft Teams — najlepiej aplikacja zainstalowana na komputerze. Ewentualnie obstuga narzedzia
moze odbywad sie przez przegladarke internetowsg - np.:
Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox lub Opera.

e Aplikacja Ladibug umozliwiajgca przekazanie obrazu z kamerki dokumentowej do MS Teams.

Osoba biorgca udziat w wideokonferencji — nasz rozmdéwca lub publicznosé¢, rdwniez musi posiada¢ dostep do
Internetu, a takze sprzet, ktéry wyposazony jest kamerke, mikrofon oraz gtosniki (notebook lub komputer,
smartphone lub tablet).

W celu realizacji potgczenia wideokonferencyjnego wystarczajgce jest posiadanie przegladarki internetowej,
jednak mozliwe jest to rowniez poprzez dedykowang aplikacje.

I iﬁ Dolacz do konwersacji

& O @ & https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f %23%.. ¢ @ 3= L
i

Pobierz aplikacje systemu
Windows

‘ Uzyj aplikacji klasycznej. aby uzyskac
najlepsze efekty.

Jak chcesz dotaczyc do

. Kontynuuj w tej przegladarce
spotkania Teams? C

Mie jest wymagane pobieranie ani instalagja.

. Otwérz aplikacje Teams
Juz masz aplikacje? Przejdz bezposrednio do
spotkania.

Doktadny opis w jaki sposéb mozna dotgczy¢ do spotkania w roli uczestnika lub publicznosci znajduje sie na
stronach wsparcia technicznego firmy Microsoft:

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/dotgczanie-do-spotkania-w-aplikacji-teams-078e9868-flaa-4414-
8bb9-ee88e9236¢ee4

https://support.office.com/pl-pl/article/dotacz-do-spotkania-w-aplikacji-teams-1613bb53-f3fa-431e-85a9-
d6a91e3468c9
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi
Instalacja aplikacji Microsoft Teams
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Aplikacje Teams mozna pobrac ze strony:

https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Oddziat informatyczny instaluje aplikacje MS Teams na komputerze, na ktérym realizowana ma by¢
wideokonferencja. Instaluje réwniez aplikacje do obstugi kamerki dokumentowej. Konfiguruje system ReCourt
a takze zapewnia niezbedny zestaw okablowania konieczny do potgczenia systemow.

Konta uzytkownika i logowanie do aplikacji

Nasz sad obecnie posiada konta w ustudze Microsoft Office 365 w tym konta Teams, za posrednictwem
ktdrych realizowane jest spotkanie online.

Administrator ustugi Microsoft Office 365 zaktada konta uzytkownikéw i przekazuje dane logowania osobom,
ktdre realizowac spotkanie. Przed pierwszym zalogowaniem konieczna jest zmiana hasta.

Organizowane sg réwniez szkolenia z zakresu obstugi MS Teams.

Organizowanie spotkan wideo i praca na aplikacji

Po zaplanowaniu i uméwieniu spotkania, Wydziat przesyta na pozyskane adresy e-mail stosowng informacje,
ktdra zwiera link do spotkania. Spotkanie jest aktywne od momentu jego utworzenia. Narzedzie to posiada
rowniez wbudowany kalendarz, w ktérym mozliwe jest planowanie i odnotowywanie spotkan.

W kazdej chwili istnieje mozliwos¢ wygenerowania linku badz wystania kolejnemu uczestnikowi linka do
spotkania poprzez e-mail. Dotgczanie do spotkania odbywa sie poprzez klikniecie w link.

Pomoc i wsparcie

https://support.office.com/pl-pl/teams
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System ReCourt
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Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi wyposazony jest w dwie wersje systemu ReCourt -
umozliwiajgcego rejestracje audio-wideo przebiegu rozpraw sgdowych:

e ReCourt [2014]
e ReCourt2 [2018]

Systemy te rdéznig sie pod wzgledem technicznym, dlatego rdzne sg tez metody integracji systemu z MS Teams.
Rdznice polegajg gtéwnie na zastosowaniu innych przytgczy. Z wielu metod integracji zostaty wybrane te
najbardziej optymalne i uniwersalne.

© Skarb Paristwa - Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi

Dozwolone niekomercyjne rozpowszechnianie i korzystanie, w tym wykorzystanie do innych utworéw zaleznych na warunkach okreslonych w licencji CC
BY-NC-SA 3.0 (uznanie autorstwa)

Uznanie autorstwa-Uzycie niekomercyjne - Na tych samych warunkach 3.0 (CC BY-NC-SA 3.0)
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.pl



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.pl

Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi
Schemat przytagczeniowy — ReCourt [2014]
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W przypadku ReCourt [2014]

o Dodatkowe przytacze wtyk VGA - wtyk VGA HD15P
e Dodatkowe przytgcze wtyk JACK3.5st - JACK3.5 3P
e Dodatkowe przytgcze wtyk 2xRCA - JACK3.5st 3P

e Dodatkowe przytgcze USB2.0 wtyk A - wtyk B

Mozliwe jest rdwniez wykorzystanie AlO sedziego jako komputera do przeprowadzenia spotkania, jednakze i
tak wigzatoby sie z koniecznoscig wstawienia dodatkowego monitora (brak mozliwosci jednoczesnej
obserwacji protokotu i wideokonferencji) - dlatego wstawienie dedykowanego notebooka lub notebooka
sedziego daje nam alternatywne mozliwosci i jest jednocze$nie optymalnym rozwigzaniem.
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi
Schemat przytgczeniowy — ReCourt2 [2018]
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W przypadku ReCourt2 [2018]

e Dodatkowy monitor, ktéry przejmie funkcje prezentowania protokotu / zapisu e-protokotu.
e Dodatkowe przytagcze wtyk HDMI — HDMI v1.4
o Dodatkowe przytgcze wtyk 2xRCA - JACK3.5st 3P

Konfiguracja moze by¢ jeszcze bardziej rozbudowana np. poprzez zastosowanie splittera HDMI, ktéry podzieli
sygnat i umozliwi jednoczesnie przekazanie na TV (po wybraniu na pilocie zrédta HDMI mozemy uzyskaé
petnoekranowy obraz wideokonferencji nie tracgc mozliwosci zapisu w ReCourt).
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Sad Rejonowy

dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi
Przekazywanie dzwieku i obrazu ze spotkania w MS Teams do ReCourt2
[2018]
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Zaréwno dzwiek jak i obraz z AlO, na ktérym trwa wideokonferencja Teams przekazywany jest do systemu
ReCourt2 poprzez cyfrowe przytgcze z wtykami HDMI — HDMI v1.4. Przewdd podtaczony jest z jednej strony do
wyijscia karty graficznej w AlO (wyjscie HDMI OUT), (poprzez stacje odczytu dowoddw elektronicznych lub
bezposrednio) do wejscia HDMI IN umiejscowionego na obudowie szafki systemu ReCourt2, ktére dalej
podtgczonej jest do CJR.
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi

Dzwiek z wideokonferencji na sali przekazywany jest poprzez system ReCourt i udostepniany poprzez telewizor
lub dodatkowe gtosniki zamontowane na salach.

Wersja 1.0, £tédz, 7.06.2020 r.

Protokot prezentowany jest poprzez dodatkowy monitor z przytgczem HDMI.
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srédmiesécia w Lodzi
Przekazywanie dzwieku z wideokonferencji do ReCourt [2014]
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Dzwiek z notebooka, na ktérym trwa wideokonferencja Teams przekazywany jest do systemu ReCourt poprzez
tréjbiegunowe przytgcze z meskimi wtykami JACK 3.5 — JACK 3.5. Przewdd podtaczony jest z jednej strony do
wyjscia audio w notebooku (wyjscia gtosnikdw), natomiast z drugiej strony do wejscia audio umiejscowionego
na obudowie szafki systemu ReCourt, ktére dalej podtgczonej jest do karty dzwiekowej CJR.

Dzwiek z wideokonferencji na sali przekazywany jest poprzez system ReCourt i udostepniany poprzez telewizor
lub dodatkowe gtosniki zamontowane na salach.
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Sad Rejonowy

dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi
Przekazywanie diwieku z ReCourt [2014] oraz Recourt2 [2018]
do MS Temas
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W celu przekazania dzwieku ze wszystkich mikrofondw systemu ReCourt (wszystkich stref) do notebooka, na
ktorym trwa wideokonferencja Teams konieczne jest podtgczenie wyjscia karty dZzwiekowej CIR z wejsciem
mikrofonowym AIO poprzez przytacze analogowe z wtykami 2xRCA — JACK 3.5 3P.
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Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srédmiescia w Lodzi
Przekazywanie obrazu ze spotkania w Teams do ReCourt [2014]
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Przekazywanie obrazu z MS Teams do ReCourt odbya sie poprzez kamerke dokumentoWa z wykorzystaniem
analogowego przytacza wtyk VGA - wtyk VGA HD15P.

W tym celu konieczne jest podtgczenie kablem wyjscia VGA OUT notebooka z wejsciem VGA IN znajdujgcym
sie na obudowie kamerki dokumentowej. Wejscie VGA OUT kamerki dokumentowej jest nastepnie potgczone
do szafki ReCourt i dalej z CIR.

Wybér Zzrodta przekazywania obrazu pomiedzy wideokonferencjg a kamerka dokumentowg odbywa sie
poprzez wybranie przycisku ,source” na panelu kamerki dokumentowej lub pilocie.
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dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi
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Przekazywanie obrazu z kamerki dokumentowej do ReCourt odbywa sie poprzez analogowe przytacze wtyk
VGA - wtyk VGA HD15P.

W tym celu konieczne jest podtgczenie kablem wyjécia VGA OUT z wejsciem VGA IN znajdujgcym sie na
obudowie szafy systemu ReCourt. Wejscie VGA potgczone jest wewnatrz z CJR.

Tym samym potgczeniem przekazywany jest réwniez obraz z wideokonferencji.
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Przekazywanie obrazu z kamerki dokumentowej do Teams odbywa sie za posrednictwem aplikacji Ladibug
v3.3.2, poprzez port USB — przewdd USB 2.0 wtyk A - wtyk B podtgczony jest do notebooka, na ktérym
zainstalowana jest aplikacja Teams.

Aplikacja Ladibug dostepna jest do pobrania ze strony producenta kamerki dokumentowe;j:
https://www.mylumens.com/en/Download3/36/
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Aby obraz z kamerki dokumentowej mdgt zosta¢ wyswietlony podczas wideokonferencji innym uczestnikom,
osoba organizujgca — prowadzgca spotkanie musi w aplikacji Teams udostepni¢ okno aplikacji Ladibug np. w
trybie petnoekranowym.

Wersja 1.0, £tédz, 7.06.2020 r.

Telegram Desktop

Powiekszenie, pomniejszenie odbywa sie za pomocg stosownych przyciskéw na pilocie lub na panelu kamerki
dokumentowej (lupka +, lupka -).

Po zakonczeniu prezentowania dokumentu nalezy zamkna¢ aplikacje lub wytaczy¢ udostepnianie w aplikacji
Teams.

Fotodokumentacja z wdrozenia - sala z ReCourt [2014]
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